Certificado de asistencia

Desde la consola de administracién, el administrador puede editar un certificado de asistencia para los
usuarios. Dicho certificado de asistencia, se puede poner a disposicién de los alumnos en el espacio de
formacidn. Esta funcionalidad no esta activa por defecto, sino que, si le interesa, deberda hacer la solicitud a
nuestro equipo de satisfaccion.

Por defecto, para poder expedir un certificado de asistencia es necesario cursar al menos el 90% de la
formacion en cuestion. Este parametro puede modificarse previa solicitud a nuestro equipo de satisfaccion.

Notese que, dependiendo del pais o de si es un centro de formacidn, el contenido o formato del certificado
de asistencia puede variar.

Descargar el certificado de asistencia a partir del espacio de formacion:

» Unavez en la pagina de presentacion de la e-formacion:

Una vez cursado el 90% de la e-formacion:

e Pulse en el botén Descargar certificado de asistencia.

e Como el contenido de los mddulos cursados no figura en el certificado de asistencia, el usuario
puede descargar también su informe de actividad en formato PDF (en el que si se incluyen dichos
detalles) pulsando en el botén Mi actividad.
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Descargar el certificado de asistencia a partir del espacio de administracion:

» Unavez en la pagina de inicio del espacio de administracién:
e Escriba en el motor de busqueda el nombre, apellidos o e-mail del usuario en cuestidn.

Administracién del Portal ENI user_2@eni fr Q 0 = il A

@ Dominio

F Accion
= Grupo

Informacion sobre el cliente

» & demo-eni
Nombre del sitio del cliente: demo-eni

ﬂV\sne el sitio web de novedades.
Acceso al sitio de gestion de licencias: https:/licences eni-elearning.com/default.aspx?lang=es

Acceso al sitio del soporte técnico de Editions ENI: http freshdesk.com/es/support/solutions

Lista de dominios

+ Grear A
# i Nombre i Comentario i Usuarios i Grupos i Fechadecreacion i  Creado por i Tipo
5 z 4 dia/mesjaio =
11231 Campus Lyon 1 1 23/11/23 guallee@eni fr Estandar
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e Seleccione al usuario en la lista de resultados y pulse en el botdn Actividad.

Administracién del Portal ENI

N F oa a
@ Dominio F Accion
= Grupo
Lista de usuarios resultado de la bisqueda: user_2@eni.fr
» 1 demo-eni
|
# A Usuario g Nombre | lides E-mail E Dado de baja  § Eliminado Comentaria i Dominio
B (Todo) v No v
Inscription E-
1636410 user_2@eni.fr User 3 user_2@eni.fr Eredn)

“-"

e Acceda a la pestafia Certificado de asistencia de la ventana que aparece en pantalla.

e Seleccione la formacion para la que desee editar el certificado de asistencia y pulse en Certificado

de asistencia.

Tipo

Estan

Recuerde que, por defecto, solo podrd obtener dicho documento si el usuario ha cursado al menos el

90% de la formacion.

Informe detallado  Certificado de asistencia

utisateur:|  DEMO ENI |

Para poder generar el certificado de asistencia a una e-formacién de Tl es necesario que el porcentaje de progreso correspondiente sea igual o superior a 90 %
Para poder generar el certificado de asistencia a una e-formacién de ofimtica es necesario que el porcentaje de progreso correspondiente sea igual o superior a 80 %

Apellidos i Descripcion i Fecha de inscripcion H Primer acceso i Ultimo acceso Progreso H Tiempo de conexion:
dia/mes/afio B dia/mes/afio B3 dia/mes/afio &

Teams'Trabajar en equipo con
Es_EBTEAV1 Teams V1 ot 26/9/23 18/10/23 19/10/23 100% 1:59:02

Office 365 (v1)
ADP_365MICv1_ES_PrePost Mi formacion de Microsoft 365 26/9/23 26/9/23 26/10/23 100% 8:24:51
ADP_19EXC_ES_PrePost Mi formacién de Excel 2019 26/9/23 11/10/23 28/11/23 99% 16:08:39
ADP_19POW_ES_PrePost Miformacién de PowerPoint 2019 26/9/23 28/11/23 29/11/23 24% 1:07:54

e El certificado de asistencia se descargara en formato PDF y se almacenara en la carpeta destinada a

las descargas.

» También es posible descargar de una sola vez el certificado de todo un grupo de usuarios. Para ello:
e Seleccione el grupo en cuestion.
e Seleccione la formacidn deseada y pulse en el botdn Actividad.

Administracién del Portal ENI — =

@ Dominio
% Grupo

/4 Accion

Nombre del grupo: ES - E-formaciones Creado el 29/8/23 por «

DEMO ENI

Comentario

& ES - E-formaciones

Lista de e-formaciones asociadas

e o

# (] Nombre H Fitulo H Tipo H Modelo H Evaluacién H Fecha de creacion
A Eliminar filtro v Eiminarfiltro v (Todo) v dia/mes/aiio

Skype Empresarial Cor s >

114797 Es_VBSKY Skype Empresarial v1 ype Empresaria CoMUnIQuese  multicliente Estandar 5110118
’ en tiempo real (v1)
N

127155 Es_VB2160NE OneNote 2016 Onetiote 20160y comeart Multicliente Esténdar 2/8/19

sus notas
132007 ADP_19WOR_ES_PrePost Miformacin de Word 2019 Contenedor Formacion adaptativa 20/11/19
137153 ADP_19POW_ES_PrePost Miformacién de PowerPoint 2019 Contenedor Formacién adaptativa 1/4/20
139992 Es_EB13-510 Outlook 2019 DutlookeZ0 i ececouenusode || paiitedss Estandar 27/5/20

la mensajeria
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e Acceda a la pestafia Certificado de asistencia.
Ndtese que, por defecto, solo se podran obtener los certificados de aquellos usuarios que hayan
cursado al menos el 90% de la formacién. Las filas de aquellos usuarios que no hayan completado
dicho porcentaje apareceran en gris.

| informe detallado { Certificado de asistdncia
1 " .
E-formation : Démo ENI

Para poder generar el certificado de asistencia a esta formacion es necesario que el porcentaje de progreso correspondiente sea igual o superiora 90 %

1

1

1 (] E Apellidos g Nombre g Usuario 3 Primer acceso E Ultimo acceso E Progreso H Tiempo de conexidn:
| dia/mes/afio B dia/mes/aiio [

'

1 O ENI Démo DEMO ENI 1712/21 28/11/23 100% 0:03:36

i O Emilie 0% 0:00:00

1 O Emilie 0% 0:00:00

e Seleccione todas las filas o solo aquellas de los usuarios que le interesen y pulse en el botén
Certificado de asistencia.

Informe detallade  Certificado de asistencia

E-formation : Démo ENI

Para poder generar el certificado de asistencia a esta formacién es necesario que el porcentaje de progreso correspondiente sea igual o superior a 90 %

(O] i Apeliidos i  Nombre i Usuario { Primer acceso i Oitimo acceso i Progreso i Tiempo de conexion:
dia/mes/afio B dia/mes/aiio ]
ENI Démo DEMO ENI 1221 28/11/23 100% 0:03:36
O Emilie 0% 0:00:00
O Emilie 0% 0:00:00
O Emilie 0% 0:00:00
O Andrew 0% 0:00:00
O Emilie 0% 0:00:00

e Obtendra una carpeta comprimida con todos los certificados, que se guardard en su carpeta de
descargas.
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EJEMPLO DE CERTIFICADO:

*Le recordamos que dependiendo del idioma o de si el usuario ha pasado por un centro de formacion para
inscribirse en el curso, el formato y contenido del certificado puede variar.

Editions ENI
Certificado de asistencia

D. Denis LECUPPE

como representante legal de Editions EN, la entidad responsable de impartir la formacién,

hace constar que:
Apellidos Nombre

ha cursado la accion formativa  Titulo e-formacién  organizada por  razén social de la empresa
durante los dias 27/02/2023 al 25/05/2023

con una duracion total de 20h40minutos

En Saint Herblain, Francia Denis LECUPPE, Director a
El 11 de diciembre de 2023

inistrativo y financiero

En £aso de usurpacion de identidad, no se podra respansabilizar a Editions ENI si la persona formada no es l titular de |a cuenta,

Direccion postal: Editions ENL BP 80009, 44501 Saint -Herblsin Cedex, Francis - Dormicilio sociak 24 Rue Benjamin Franklin, 44812 Ssint -Herbl sin, Francia
Tel: +33 (092 51 80 15 15 - Fam: + 33 (09251 80 1516 - E-maik v ditions@end. fr - wwrw editions-end.fr
SAS con un capital de B64 880 € - RCS B 403 303 428 (Mantes, Francia) - MIF: 803 308 423 00038 - Codigo APE 85598
Mime ro de dedaradon de sctivided emitido por ¢ servicio regional de control de la DIRECCTE (Di reccion Re gional de Trabajo Empleo y Formacion) 52440287044
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