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Comment réussir les points de type « A Savoir » ? 

Jusqu’à Microsoft Office 2016 

 
Pour répondre correctement à un point MEDIAplus du type A savoir, il s’agit simplement de visiter 
tous les pages du point. 

Un système de couleur permet de savoir si le consultation a été faite correctement.  

➢ Point      : le point a été ouvert mais non consulté 

➢ Point      : consultation partielle du point donc non validé 

➢ Encoche   : consultation complète, point validé 

 

De manière générale, un point A savoir présente deux ou trois sections principales chacune annoncée 
par un titre qui fournit l’accès à une séquence de pages. 

Cliquer sur le titre de la première section, puis la première page dans la séquence qui apparait : 
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afin d’afficher la première page dans la séquence : 

 

 
 

Il s’agit désormais de progresser en cliquant sur l’indicateur de la page suivante jusqu’à la page finale 
de la séquence : 
 

 

 
puis en cliquant sur menu :  

 
 

 

 

https://s3.amazonaws.com/cdn.freshdesk.com/data/helpdesk/attachments/production/22046440955/original/zDpotmf0BIR3DE99BLRbYZNw6k8K0whVWg.png?1571924876
https://s3.amazonaws.com/cdn.freshdesk.com/data/helpdesk/attachments/production/22046440956/original/3qf1c46qe--kJFSplmYUbOLkM1dZVWFM7w.png?1571924876
https://s3.amazonaws.com/cdn.freshdesk.com/data/helpdesk/attachments/production/22046440957/original/5EK9IvR3d9niXvG2qUUMXrkPaZr6HPn9CQ.png?1571924876
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De retour sur la page principale, doit apparaitre à droite le commentaire Lecture terminée : 

 

 
 

Par la suite, il faut suivre exactement les mêmes étapes pour chacun des autres sections : 

 
 

... etc … 

https://s3.amazonaws.com/cdn.freshdesk.com/data/helpdesk/attachments/production/22046440958/original/PZGl2xIUah8QqVh86XhaooV4HCqo6-EVCA.png?1571924876
https://s3.amazonaws.com/cdn.freshdesk.com/data/helpdesk/attachments/production/22046440961/original/tqmrcqiKK95livbQ8zkU_3coChABI38eUA.png?1571924877
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De retour sur la page principale après avoir visité les pages de la section finale vous devez à nouveau 
vérifier que la mention Lecture terminée apparaisse bien : 

 

  

... puis cliquer sur le bouton Suivant pour terminer le point. 

 

De retour dans le menu général, votre point apparaitra désormais avec un indicateur vert: 

 

  

 

Bravo - vous avez réussi le point. 


