Editions ENI

Comment réussir les points de type « A Savoir » ?
Jusqu'a Microsoft Office 2016

Pour répondre correctement a un point MEDIAplus du type A savoir, il s’agit simplement de visiter
tous les pages du point.

Un systéme de couleur permet de savoir si le consultation a été faite correctement.
> Point @: le point a été ouvert mais non consulté
> Point@ : consultation partielle du point donc non validé

» Encoche ¥ : consultation compléte, point validé

De maniére générale, un point A savoir présente deux ou trois sections principales chacune annoncée
par un titre qui fournit I'accés a une séquence de pages.

Cliquer sur le titre de la premiére section, puis la premiéere page dans la séquence qui apparait :

]
e gartts X
A savolr ; La mise en forme des
caractéres
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afin d’afficher la premiére page dans la séquence :

-
l ENI Training - Mes formations x MPLUS-OFF2016-XEN7 x

c @ vpx.mediapluspro.com/Citrix/StoreWeb/clients/HTMLS5Client/src/SessionWindow.htmi?launchid=1571903312066#launchurl=Resources%2FLaunchlca%2FRU5JLkImZmI|jZSAyMDE2ICRTOCO4. b °

T Asavoir: La mise en forme des caractéres A =4 =@ =]

L'essentiel

1| Présentation

Une machine a écrire produisait du texte qui ressemblait 3 :

Exemple de texte pouvant étre
produit par une machine a

écrire

Dorénavant, les textes peuvent étre visuellement beaucoup plus attrayants :

Exemple de texte

provenant d’un traitement de texte

Toutes sories deffets de |Sissa vl fisont possibles.

3/8 QUITTER X

A savoir : La mise en forme des
caracteres

Information

Cliguez sur chaque titre et lisez les
informations qui s'y rapportent.

/@ Réf : 41888005
4

La mise en forme des caractéres s'est enrichie. 1l est facile de changer une police, une
taille, un attribut ou une couleur de caractéres.

Il s’agit désormais de progresser en cliquant sur I'indicateur de la page suivante jusqu’a la page finale
de la séquence :

puis en cliquant sur menu :
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De retour sur la page principale, doit apparaitre a droite le commentaire Lecture terminée :

-
w rG ENI Training - Mes formations X MPLUS-OFF2016-XEN7

C & vpxmediapluspro.com/Citrix

/1> A savoir: La mise en forme des caractéres

L'essentiel 1/ Présentation

2/ La police et Ia taille

3 Les attributs de caractéres

£Y Plus en détail

QUITTER X

A savoir : La mise en forme des
caractéres

Information

Cliquez sur chaque titre et lisez les
informations qui s'y rapportent.

[/ Réf : 41888005 Suivant )

D =N
/0

cleomng Editions.

Par la suite, il faut suivre exactement les mémes étapes pour chacun des autres sections :

-
=rar
u m ENI Training - Mes formations X MPLUS-OFF2016-XEN7 x e =[]
C 8 vpxmediapluspro.com/Citrix/StoreWeby/dlients/HTMLSClient/src/SessionWindow.htmiZlaunchid=1 12066#1aunchurl=Resources% 2FRUSJLKIMZmIZSAYMDE2ICRTOC0... ¥ @)
/¥ A savoir: La mise en forme des caractéres ? ==

B

A savoir : La mise en forme des caractéres
EY L'essentie

P
Pour bier

1] Les effets spéciaux

Plus en détail

2| Les raccourcis-clavier

QUITTER X

A savoir : La mise en forme des
caractéres
) i

Information

-
k‘ Cliquez sur chaque titre et lisez les

informations qui sy rapportent.

l@ Réf : 41888005
D &
presa il citions

N\

. etc...
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De retour sur la page principale apres avoir visité les pages de la section finale vous devez a nouveau
vérifier que la mention Lecture terminée apparaisse bien :

!n"""n Wy ot uv ‘ 08 ® ° -
C & spamedaphugeo com . , . « O
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A savoir : La mise en forme des caractéres

S

1] Lex ooty écnr

21 Lo raiorcty ooy

e %

A sawoir 1 La mise en forme des
caracteres

Chquea s chague titre ot bee
whcrmations Qut o'y rapportent

... puis cliquer sur le bouton Suivant pour terminer le point.

De retour dans le menu général, votre point apparaitra désormais avec un indicateur vert:

lnl-."n-'\. Mat fomatoms X

b R
* Décowvres Eacel completer un Ladlesu Tewres o IV
- . TYYYY ™

¢ ——a
* Réaliser ves premiers calculs L
“

YTYYYY wn

¥ Présentel un minimum vos données

v

FOrmans numerigues Appication dun A S0l C L mise en Mise en valeur des
yirrgles theme forme des caractires Caractines

Bravo - vous avez réussi le point.
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