Les certificats de réalisation dans I'espace
reporting

Rappel

En tant qu’administrateur vous avez la possibilité d’éditer un Certificat de réalisation pour vos utilisateurs
via la console d’administration. Si vous le souhaitez ce Certificat peut également étre rendu accessible pour
vos utilisateurs sur leur portail au sein de leur e-formation. Pour débloquer cette fonctionnalité, il vous
suffit d’en faire la demande a votre Chargé(e) de Réussite Client.

Le certificat de réalisation peut étre édité lorsque l'utilisateur a atteint au moins 90% de progression
globale pour une formation donnée. Ce palier peut étre modifié sur demande auprés de votre Chargé(e) de
Réussite Client.

Attention, en fonction de si vous étes un centre de formation ou un client a I’étranger le certificat de
réalisation n’aura pas tout a fait la méme mise en forme ou mentions.

L’espace reporting est synchronisé avec les données sources deux fois par jours. Il peut doncy avoir un
décalage entre le moment ol votre apprenant atteint la progression requise et sa visibilité dans I'outil
d’édition des certificats.

La derniere mise a jour des données est toujours visible en haut a gauche dans votre espace reporting. La
date et heure affichées sont au format UTC (Universal Coordinated Time).
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Téléchargement en masse de Certificats de réalisation dans la console

d’administration via votre espace reporting :

» A partir de la page d’accueil de votre console d’administration :

e Dans le bandeau supérieur cliquer sur I'icone dédiée a votre espace reporting 4l
Administration du Portail ENI Q e N
& Domaine U
& Groupe
Informations sur le elient
o GETTED Intitulé de lespace client : demo-eni
e Sélectionner dans la partie de gauche la section Certificats de réalisation
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demo-eni
Dashboard

Demigre mise a jour des données :
06/03/2024 21:00

Veuillez sélectionner au moins un groupe

ml oastBoARD

@ EroRmATIONS

Domaines et groupes

€ courseTLVRESIT

o COURS ET LIVRES
BUREAUTIQUE, WEB, PAQ

AR UTILSATEURS

<

CERTIFICATS DE REALISATION

Deux options sont possibles :

1) Télécharger tous les certificats en activant le bouton Tous les certificats ;

2) Sélectionner les certificats de réalisation que vous souhaitez récupérer via le bouton Sélection

personnalisée.
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> Pour récupérer tous vos certificats de réalisation :

Activer le bouton Tous les certificats et cliquer sur Télécharger
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demo-eni

Demiére mise a jour des données :

06/03/2024 21:00

[l

DASHBOARD

1

Certificats de réalisation

2

Q) Tous les certificats () sélection personnalisée & Télécharger (.zip)

Un dossier zippé intitulé « Certificats de réalisation » sera téléchargé sur votre poste respectant
I’arborescence définie dans votre console d’administration. |l sera composé d’un dossier zip par
domaine qui contiendra un dossier zip par groupe qui contiendra les fichiers PDF des certificats de
réalisation de vos apprenants.

» Certificat de réalisation (8) 1
~
~ Name Type
i Inscription E-Formation Compressed (zipped) Fol...

Name

@ Scripting avec PowerShell_USER 1_U
@ Scripting avec PowerShell_USER 3_U

~ 2

Name

i Ansible - Automatiser la gestion d...
il Bases des réseaux

i, Blockchain - L'état de l'art

i Cyberdéfense

i Ethical Hacking

i Méthodologie d'investigation sur ...
¢ Microsoft 365 - Prep Certification ...
Microsoft Azure - Administration

¢ Scripting avec PowerShell

Type

Compressed (zipped) Fol...
Compressed (zipped) Fol...
Compressed (zipped) Fol...
Compressed (zipped) Fol...
Compressed (zipped) Fol...
Compressed (zipped) Fol...
Compressed (zipped) Fol...
Compressed (zipped) Fol...

Compressed (zipped) Fol...

Com

Cette opération a pour effet d’appliquer une date de « Derniére édition » pour chaque certificat
édité afin de vous permettre de vous repérer a I'aide de la coche Non édités pour vos prochaines
éditions, en activant le bouton prévu pour effectuer une Sélection personnalisée.
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> Pour récupérer une sélection personnalisée de Certificats de réalisation :

e Sélectionner le bouton Sélection personnalisée.

e Lacoche Non édités vous permet lorsqu’elle est cochée de faire apparaitre uniquement les
certificats de réalisation encore non édités via votre espace reporting.

e Sélectionner les Domaines et groupes puis les Utilisateurs pour qui vous souhaitez éditer des
certificats.
Pour rappel les certificats ne pourront étre édités que pour les utilisateurs ayant atteint un minimum
de 90% de progression globale.

Reporting du Portail ENI [} 7 g cplatgen fr
demao-eni

Certificats e réalisati
Dernitre mise & jour des données. 1

06/03/2024 2190 .
O Touslescertificats ) Sélaction parsonnalisée

23 on édités ‘ Domaines et groupe: ‘ |L\'|M~Av.|~ VALIDER
o — « 2 3 4

DASHBOARD

P» courRsETUVREST ¢

COURS ET LIVRES
<
BUREAUTIQUE, WEB, PAO

f UTILSATEWRS

CERTIFICATS DE REALISATION

e Sélectionner les apprenants pour qui vous souhaitez éditer un Certificat de réalisation
e Cliquer sur le bouton Télécharger

o
=

0) £ eplat@enifr
VY AdminENI
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demo-eni

N 3 g Certificats de réalisation

Deiire mise & jour des données

06/03/2024 2100 )

() Tous les certificats Q sélection personnalisée

[ non aiités ~ 80 élément(s) selectionné(s) X ‘

v 384 élément(s) selectionné(s) X VALIDER
DASHBOARD
Télacharger (i

D # i Nom H Prénom H Login H E-formation H Date début H Date fin H Progressionto... } Résultat total H Temps effectif.. 2 Derniére édition  }
COURSETLIVRESIT
8 jour/mols/a.. B jour/mois/a.. [ 2 g jour/molis/a.. B
COURS ET LIVRES <
BUREAUTIQUE, WEB, PAG Serinting av
D User1 User 1 User1 cripting avec 12/04/2023 19/05/2023 100 % 0% 10:36 08/03/2024
Powershell
UTUSATELRS <
Utilisation d'une
CCERTIFICATS DE REALISATION D 2 User 2 User 2 User 2 distribution 28/03/2023 20/06/2023 100 % 0% 13.01 08/03/2024
GNU/Linux
D 3 User 3 User 3 User 3 Bases des réseaux 00/04/2023 23/04/2023 100 % 0% 05:24 08/03/2024
Blockchain - L'état
D 4 User 3 User 3 User 3 d:‘c,ari an el 23/04/2023 25/04/2023 99 % 0% 01:56 08/03/2024
Ethical Hacking —
Pr ' 1t
D 5 User 3 User 3 User 3 tise dempreintes 10/04/2023 25/04/2023 100 % 0% 0319 08/03/2024
et failles
applicatives
Script
D 6 User3 User 3 User 3 RIS 15/04/2023 02/05/2023 100 % 0% 02:44 08/03/2024 e

PowerShell

« nz > 1-10de 19

Page 4 sur 6



e Undossier zippé intitulé « Certificats de réalisation » sera téléchargé sur votre poste respectant
I’arborescence définie dans votre console d’administration. Il sera composé d’un dossier zip par
domaine qui contiendra un dossier zip par groupe qui contiendra uniquement les fichiers PDF des
Certificats de réalisation des apprenants que vous aurez sélectionnés.

> Certificat de réalisation (8) Name TR
Y ~ £ Bases des réseaux Compressed (zipped) Folder
Name Type I Blockchain - L'état de 'art Compressed (zipped) Folder
i Inscription E-Formation Compressed (zipped) Fol... hmtthical Hacking Compressed (zipped) Folder
! Scripting avec PowerShell Compressed (zipped) Falder
¢ Utilisation d'une distribution GNU_Linux Compressed (zipped) Folder
Mame 3

[E Scripting avec PowerShell_USER 1_U
& Scripting avec PowerShell_USER 3_U

e Vous verrez alors apparaitre une date de « Derniéere édition » pour chaque certificat édité afin de
vous permettre de vous repérer a I'aide de la coche Non édités pour vos prochaines éditions si
besoin.

> Fonctionnalités complémentaires pour récupérer une sélection de Certificats de réalisation :

e Activer le bouton dédié pour sélectionner toutes les lignes visibles. Attention, si plusieurs pages
sont disponibles, il vous faudra répéter I’action sur chaque page.

() Tous les certificats © sélection personnalisée

] Non aités ‘ v 80 élément(s) selectionné(s) X ‘

v 384 élément(s) selectionné(s) X VALIDER
v

# : Nom H Prénom H Login H E-formation H Date début H Date fin H Progressionto.. Résultat total H Temps effectif.. Derniére édition
= jour/mois/a.. jour/mois/a.. [ = = jour/moisfa.. &

Script

1 User 1 user1 user1 e 12/04/2023 19/05/2023 100% 0% 10:36 08/03/2024
Utilisation d'une

2 User 2 User2 User2 distribution 28/03/2023 20/06/2023 100% 0% 1301 08/03/2024
GNU/Linux

& User 3 User 3 User 3 Bases des réseaux 09/04/2023 23/04/2023 100 % 0% 0524 08/03/2024
Blockchain - Létat

4 User 3 Users User3 e 23/04/2023 25/04/2023 99% 0% 01:56 08/03/2024
Ethical Hacking -
Prise dempreint

5 User 3 Users User3 e e 0/0472028 25/04/2023 100% 0% 03:19 08/03/2024
applicatives
Script

V] ser 3 User 3 User3 AT EES 15/04/2023 02/05/2023 100% 0% 0244 08/03/2024

Powershell

y .-2 . 1-10de 19
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e Faites apparaitre des colonnes complémentaires ou appliquez des filtres sur une colonne pour vous

aider dans votre sélection en activant les

: puis en cliquant sur le bouton Appliquer

# i Nom
e
v
1 User 1
2 User2
3 User 3
4 User 3
5 User 3.

Prénom E Lagin E E-formation i Datedébut E Date fin i Progression to
+ Tri croissant i
jour/mois/a S
4 Tri décroissant
Scripting avec
User 1 User 1 12/04/2023 3
Powershell /04/: Ml Colonnes :
Q- =
Utilisation d'une @
User 2 User2 distribution 28/03/2023 [0 Domaine 1
GNU/Linux [ Référence groupe
User 3 User3 Basges des réseaux 09/04/2023 O Groupe )
Blockehain  Létat G nom
lockchain - L'éta
User 3 User3 g 23/04/2023 Prénom
Login -

Ethical Hacking —

User 3 User3 Pnse_ dempreintes 19/04/2023 H
et failles Reset Appliquer
applicatives

Y Filtre

Seripting avec 15/04/2023 | 02/05/2023 T100%

tsers vsers PowerShell

Résultat total

0%

0%

0%

0%

0%

0%

ar

Temps effectif.

10:36

13:01

0524

01:56

03:19

02:44

T

Derniére édition

jour/moisfa.. B

08/03/2024

08/03/2024

08/03/2024

08/03/2024

08/03/2024

08/03/2024 =

1-10de19

EXEMPLE DE CERTIFICAT :

*pour rappel la mise en forme et les mentions seront différentes en fonction de si le certificat est édité dans

une autre langue que le frangais ou si l'apprenant est inscrit via un centre de formation

Editions ENI

Certificat de réalisation

Je soussigne, Denis LECUFPE

représentant iégal du dispensateur de formation Editions EMI, atteste que :

NOM PRENOM
a suhi l'action de formation FORMATION | mise a disposition par RAISON SOCIALE

Nature de I'action de formation :

action de formation

[ bitan de compétences

[:] action de VAE

[:] action de formation par apprentissage

qui s'est derculée du 11/05/2023 au 22/05/2023

pour une durée totale de 15h20min

Sans préjudice des délals imposés par les régles fiscales, comptables ou commerciales, & m'engage & conserver
lensemble des pidces justificatives qui ont permis d'établir le présent certificat pendant une durée de 3 ans & compler
de la fin de Fannée du dernier paiement. En cas de cofinancement des fonds européens la durée de conservation est
étendue conformément aux obdigations conventionnelles spécifiques.

Fait a : ST HERBLAIN

Le 30 Novembre 2023
Denis LECUPPE, Directeur Administratif et Financier

Lorsque I'action est mise en ceuvre dans le cadre d'un projet de transmission professionnelle, le certificat de
réalisation doit &tre transmis mensuellement.

Dans e cadre des formations 3 distance prendre en compte la réalisation des activités pédagogiques et le temps.
estimépour les réaliser.

Editions EMI ne peut &n aucun cas étre responsable sila personne formée n'est pas titulaire du compte en cas
d'usurpation didentité.

M

Adrassa pestals : Editions ENI, EP BO00S, 23801 Saint-Herblain Codax - Sidge Social : 12 Saint- Berblain, France
Tél: +33 (02 51 80 15 15 - Faw : +33 (02 51 80 15 16 - E-madl:
SAS au capital de B54 BBO € - RCS B 403 303 423

Husmsvies ele diclaration o activité remis par lo Se

SIRET - 403 303 423 00038 = Code APE : 8
gional de contrile de 1 DIRECCTE 52440257
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